Varattujen tyovuorojen hallinta

Omat tydvuorot -nakymassa hallitset kaikkia omia varauksiasi ja paaset tarkastelemaan tulevia ja
menneita vuoroja. Kun olet varannut vuoron, saat siita sahkopostiviestin asetustesi mukaisesti.
Nayton oikeassa ylakulmassa oleva sydankuvake kertoo lisaksi tulevien varausten maaran

yhdella silmayksella.

Tulevat-valilehti nayttaa kaikki varatut tulevat tyovuorosi. Jokainen vuoro on esitetty korttina,
jossa nakyvat keskeiset tiedot kuten tyonkuva, ajankohta ja yksikkd. Kortin alareunassa oleva

hakasymboli avaa lisatiedot vuorosta ja yksikosta.

Tyo6aikakirjaus-valilehti on nakyvissa vain niissa organisaatioissa, joissa on otettu kayttoon
tydaikakirjausmoduuli. Tydaikakirjaukset kasitellaan erillisessa ohjeessa, joka l0ytyy osoitteesta:

@ Toteumanhallinta ja tydaikakirjaus .

Menneet-vaililehti listaa kaikki jo tehdyt tyovuorot. Naet jokaisesta vuorosta vastaavat
perustiedot ja voit laajentaa korttia saadaksesi lisatietoja. Jos tydnantajalla on kaytossa

tyGaikakirjaus, naet myos tyoaikakirjauksen tilan tassa nakymassa.
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