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1. Rekisterin nimi

M-Files asianhallinta- ja dokumentinhallintajarjestelma

2. Rekisterinpitaja

Etela-Karjalan sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtyma

3. Rekisteriasioista vastaava
henkil6 (rekisterinpitdjan
edustaja)

Nimi ja virkanimike
Vesa Reponen, hallintojohtaja

Yhteystiedot
Valto Kakelan katu 3, 53130 Lappeenranta
040 085 4252, etunimi.sukunimi@eksote.fi

4. Yhteyshenkilot
rekisteriasioissa

Nimi ja virkanimike
Matti Jarveldinen, asiakirjahallintopaallikkd

Yhteystiedot
Valto Kakelan katu 1, 53130 Lappeenranta
040 198 8892, etunimi.sukunimi@eksote.fi

5. Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Nimi ja tehtdvidnimike
Tiia livonen, lakimies

Yhteystiedot
Valto Kakeldn katu 3, 53130 Lappeenranta
040 6511786, etunimi.sukunimi@eksote.fi

6. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Tiedonhallintalain (906/2019) 25§ perusteella tiedonhallintayksikén
yllapidettava viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista
asiarekisteria, johon rekisterdiddan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat
tiedot. Velvoitteen toteuttamiseksi ylldpidetdaan asian- ja asiakirjahallinnan
rekisteria.

Lisaksi viranomainen tarvitsee toiminnassaan tietoja

analogisessa ja digitoidussa muodossa olevista asiakirjoista ja aineistoista
seka piirin sopimuksista. Jarjestelmaan tallennetaan myos
arkistointitarkoituksessa henkilotietoja sisaltavia asiakirjoja
(dokumentinhallinta).

LAKIPERUSTEET:

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan 1 c-kohta (kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi)
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Tietoja voidaan kayttdaa myos rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.
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7. Rekisterin tietosisalto Luonnollisten henkiléiden ja yhteisdjen yksil6inti- ja yhteystiedot seka
asian késittelyssa tarvittavat tiedot.

Rekisterissa kasitellaan erityisia henkilotietoryhmia koskevia tietoja.
EU:n yleisentietosuoja-asetus 9 artiklan 2 g-kohta, kasittely on tarpeen
tarkeaa yleista etua koskevasta syysta unionin oikeuden tai jasenvaltion
lainsdadannon nojalla, edellyttden etta se on oikeasuhteinen
tavoitteeseen ndhden, siind noudatetaan keskeisilta osin oikeutta
henkilotietojen suojaan ja siind sddadetdadn asianmukaisista ja erityisista
toimenpiteista rekisterdidyn perusoikeuksien ja etujen suojaamiseks

8. Henkil6tietojen Poytakirjat pidetdan nahtavana yleisessa tietoverkossa. Poytakirjassa
saannénmukaiset luovutukset | julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta valttamattomat
henkilotiedot. Poytakirjan sisaltamat henkil6tiedot poistetaan tietoverkosta
oikeusvaatimus- tai valitusajan paattyessa.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin. Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle.

9. Tietojen sailytysajat Rekisteriin sisaltyvat tiedot sailytetdan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti,
joko pysyvasti tai maaraajan.

10. Henkilotietojen Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, vireillepanijalta, lausunnonantajalta,
tietolahteet asian kasittelijalta ja sopimuskumppaneilta.

11. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:
suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto (ennen ATK:lle siirtymistd kertynyt aineisto)

Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sdddetty salassa pidettaviksi (Laki
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viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 §, Laki potilaan asemasta ja
oikeuksista 13 §, Lakisosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 14 §).
Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Sahkoisessd muodossa tiedot sailytetdan Eksoten suojatussa sisdverkossa, johon
ulkopuolisten padsy on tietoteknisesti estetty. Fyysisesti laitteet sijaitsevat
tiloissa, joihin ulkopuoliset eivat padse. Myds oman yllapitohenkildston paadsy
tiloihin on tarkasti rajoitettu.

Tietojen kayttéoikeudet on rajattu organisaation sisalla kayttajaryhmittdin.
Tietojen kayttdé on mahdollista joko kayttajatunnus/salasana —yhdistelmalla tai
toimikortti/PIN-koodi — kirjautumisella. Tietojen kayttda valvotaan Eksoten
tietosuojapolitiikan mukaisesti.

12. Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15)

Rekisteroidyllda on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita-ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista. Jos rekisterdity
pyytaa useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdadn kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
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b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n yleisen

tietosuoja-asetuksen artikla
16)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisaselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista,
hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14. Muut mahdolliset
oikeudet (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.
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